
 
 

 

 

 

Znak sprawy : GK.271.09.2025               Niedźwiada, 23.04.2025 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na świadczenie usług doradztwa technicznego wspomagających realizację 
projektu w ramach Konkursu Grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd”, 
Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa, 
Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 

 
I. Dane Zamawiającego 

Gmina Niedźwiada 
Niedźwiada-Kolonia 43 
21-104 Niedźwiada 
 
tel. 81 851 20 04 
e-mail: poczta@niedzwiada.pl 
 

II. Tryb postępowania 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest wyłączone 

z obowiązku stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest 
w oparciu o postanowienia Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027 dla postępowań oraz zgodnie z zapisami 
Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 
kwoty 130 000 złotych netto. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usług doradztwa technicznego 

wspomagających realizację projektu w ramach Konkursu Grantowego 
„Cyberbezpieczny Samorząd”, Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu 
cyberbezpieczeństwa, Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027. 
Świadczenie usług doradztwa technicznego obejmuje: 
1) przygotowanie kosztorysu dostaw i usług zaplanowanych do realizacji 

w ramach Projektu Grantowego, 
2) doradztwo w zakresie sposobu ujęcia przedmiotu zamówienia 

w dokumentacji przetargowej (ewentualny podział na odrębne 
postępowania lub części, wybór trybu zamówienia) przy uwzględnieniu 
celów Projektu Grantowego i specyfiki poszczególnych elementów 
przedmiotu zamówienia, 
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3) wsparcie Zamawiającego w zakresie identyfikacji adekwatnych 
(do przedmiotu i skali zamówienia) wymogów podmiotowych w stosunku 
do wykonawców (m.in. doświadczenie, sytuacja ekonomiczna, wymogi 
dotyczące osób realizujących zamówienie — skład, ilość osób, wymagane 
doświadczenie i kwalifikacje), 

4) sporządzenie propozycji Opisu Przedmiotu Zamówienia (dalej: OPZ) 
z uwzględnieniem wymogów wynikających z ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz zasad dotyczących projektów finansowanych ze środków 
UE (m.in. taryfikator korekt finansowych, orzecznictwo KIO, poradniki 
i wskazówki UZP oraz Grantodawcy i/ lub Operatora) w zakresie 
jednoznacznego i szanującego uczciwą konkurencję opisu przedmiotu 
objętego zamówieniem, 

5) doradztwo techniczne w zakresie sporządzenia projektu umowy wraz 
z załącznikami przez Zamawiającego przy uwzględnieniu celów projektu 
i specyfiki przedmiotu zamówienia, 

6) doradztwo techniczne przy udzielaniu wyjaśnień przez Zamawiającego 
dotyczących opisu przedmiotu zamówienia w trakcie prowadzonych 
postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, 

7) doradztwo techniczne przy ocenie przez Zamawiającego spełniania 
wymagań technicznych określonych w opisie przedmiotu zamówienia przez 
zaoferowane w ofertach rozwiązania, 

8) doradztwo techniczne przy analizie dokumentów organizacyjnych 
i technicznych przedstawianych przez Wykonawcę w trakcie realizacji 
umowy na żądanie Zamawiającego, 

9) doradztwo techniczne w trakcie procedur odbiorowych prowadzonych przez 
Zamawiającego w zakresie zgodności realizowanych przez Wykonawcę/ 
Wykonawców dostaw i usług z opisem przedmiotu zamówienia oraz 
warunkami umowy, 

10) wsparcie eksperckie w trakcie procedur odbiorowych w zakresie zgodności 
realizowanych przez Wykonawcę/ Wykonawców dostaw i usług z OPZ oraz 
warunkami umowy, 
 

 
IV. Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia obejmuje od dnia podpisania niniejszej umowy 
do dnia zakończenia realizacji Projektu, lecz nie dłużej niż do 30.06.2026 r.  

2. Za datę zawarcia umowy Zamawiający przyjmuje dzień, w którym zostanie ona 
podpisana przez obie Strony Umowy. 
 

V. Podstawy wykluczenia 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie posiadają 

powiązań osobowych lub kapitałowych. 
2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia 

Wykonawców, którzy: 
1) posiadają powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
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między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli, 

e) pozostawaniu Wykonawcy z Zamawiającym w takim stosunku prawnym 
lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do bezstronności 
tych osób; 

2) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

3. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona. 
 

VI. Sposób porozumiewania się  
1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy 

pisemnej. 
3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami (m. in. oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia, informacje itp.) odbywa się w języku polskim przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej 
poczta@niedzwiada.pl 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 
Zapytania. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 
składania ofert zmienić treść Zapytania.  

6. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców. 
7. Zamawiający nie udziela telefonicznie informacji dotyczących treści Zapytania. 

 
 

VII. Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę sporządzoną według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania – Formularz ofertowy. 
2. Oferta musi być czytelna i sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 
3. Treść oferty musi być zgodna z treścią Zapytania oraz załączników 

stanowiących jego integralną część.  
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4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeśli jej treść nie będzie zgodna z treścią Zapytania 
oraz załączników stanowiących jego integralną część. 

5. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w Formularzu ofertowym wszystkie 
informacje wymagane przez Zamawiającego, które zostały określone 
we wzorze stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania.  

6. Oferta muszą być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) 
reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi 
we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy. 

7. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Wykonawcę lub 
Wykonawców występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, 
pełnomocnictwo w postaci elektronicznej musi zostać dołączone do oferty. 
Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. 
W przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w 
postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym. 

8. Treść oferty musi być zgodna z treścią Zapytania. 
9. Ofertę, oświadczenia oraz dokumenty w ramach przedmiotowego 

postępowania Wykonawca przekazuje elektronicznie na adres e-mail: 
poczta@niedzwiada.pl w następujący sposób: 
1) dokument sporządzony elektronicznie podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
2) skan dokumentu sporządzonego jako dokument w postaci papierowej 

i opatrzony własnoręcznym podpisem poświadczony za zgodność 
z oryginałem kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym przez tą samą osobę, która podpisała dokument w postaci 
papierowej. 

10. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są znani w momencie składania oferty. 

11. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być 
one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

12. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca powinien 
wskazać w sposób niebudzący wątpliwości, które informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, wraz z przekazaniem tych 
informacji, że nie mogą one być udostępniane. Wykonawca powinien 
jednocześnie wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2022 poz. 1233). Wykonawca 
powinien zatem wykazać, iż zastrzeżone informacje, jako całość lub 
w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
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osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 
dostępne i są to informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 
przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, oraz że 
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

13. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierać: 
1) Formularz ofertowy sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 1 do Zapytania, 
2) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie 

do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia – jeżeli dotyczy, 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty względnie 
do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba że 
Zamawiający może je uzyskać w szczególności za pomocą bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 
w rozumieniu ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, a Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty. 

14. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający 
określił wzory w formie formularzy stanowiących Załączniki do Zapytania, 
powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu 
kolumn i wierszy oraz treści Zapytania i SOPZ. 

15. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający 
ofertę. 

16. Wykonawca może złożyć ofertę do upływu terminu składania ofert. 
17. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać ofertę przed upływem 

terminu składania ofert. 
18. Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi być złożone wg takich samych 

zasad jak składana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem „ZAMIANA”. 
19. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

20. Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
winna być podpisana przez ustanowionego Pełnomocnika określonego 
w załączonym do oferty pełnomocnictwie. 

21. Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
w Formularzu ofertowym w miejscu „Wykonawca” powinna zawierać dane 
wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

22. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawcy 
wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty lub innych składanych 
dokumentów lub oświadczeń. 
 

VIII. Miejsce i termin składania ofert 
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej drogą elektroniczną na adres e-mail: 

poczta@niedzwiada.pl nie później niż do dnia 08.05.2025 do godziny 10:30 
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2. W przypadku złożenia oferty po upływie ww. terminu Zamawiający odrzuci 
ofertę  

3. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 08.05.2025 o godz. 11:00 
4. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 
 

IX. Kryteria oceny ofert 
1. Kryterium oceny ofert – Cena 100% 
2. Ocena ofert będzie dokonywana według skali punktowej, przy założeniu, że 

maksymalna punktacja wynosi 100 punktów.  
3. Zamawiający dokona oceny ofert w następujący sposób: 

 
Cena oferty najtańszej 

Liczba punktów =  ------------------------------------------------------------ x 100 
    Cena oferty badanej 
 
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc 
po przecinku zgodnie z zasadami arytmetyki. 
 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę 
punktów. 
 

X. Istotne postanowienia umowy 
1. Istotne dla Stron postanowienia umowy zostały zawarte we wzorze umowy 

stanowiącym w Załącznik nr 2 do Zapytania. 
 

XI. Przesłanki odrzucenia oferty 
1. Oferta podlega odrzuceniu, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 
2) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu na podstawie 

przesłanek określonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym, 
3) została złożona po wyznaczonym terminie na składanie ofert, 
4) Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę. 

 
XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, informuję, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Niedźwiada 
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo 

kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: 
inspektor@cbi24.pl 
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3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem 
prowadzonym z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320). 

4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu 
z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach 
odrębnych, w tym przepisów archiwalnych.  

5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. 
Rozporządzenia w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.), a także art. 6 
ust. 1 lit. b) ww. Rozporządzenia w związku z tym, że przetwarzanie jest 
niezbędne do wykonania umowy, której strona jest osoba, której dane dotyczą 
lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą przed zawarciem 
umowy. 

6. Dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia 
administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je 
wyłącznie na polecenie administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub 
prawo państwa członkowskiego. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane 
podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania 
danych osobowych - dostawcy usług hosting poczty mailowej, dostawcy usług 
informatycznych w zakresie programów ewidencyjnych. podmiotom 
świadczącym usługi archiwistyczne oraz brakowania dokumentacji i nośników 
danych. 

7. Odbiorcami danych są również dostawcy usług pocztowych w przypadku 
korespondencji przesyłanej drogą pocztową, a także inni odbiorcy wyłącznie 
na podstawie przepisów prawa.  Odbiorcami Pani/Pana danych będą osoby lub 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, w tym 
podmiot, który współfinansuje zamówienie ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego Funduszy Europejskich na Rozwój Cyfrowy 
2021-2027, Priorytet II Zaawansowane usługi cyfrowe, Działanie 2.2. 
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa tj.  Minister Funduszy 
i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarządzająca FERC 2021-2027 oraz 
zarządzająca Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierającym 
realizację FERC 2021-2027, a także Centrum Projektów Polska Cyfrowa jako 
Instytucja Pośrednicząca FERC 2021-2027. 

8. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych związanym 
z udziałem w postępowaniu; konsekwencją niepodania danych jest brak 
możliwości udziału w postępowaniu.  

9. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 
1) dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, 

sprostowania, ograniczenia przetwarzania, 
2) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem 

przepisów Rozporządzenia służy prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa. 
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10. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) Rozporządzenia prawo do usunięcia 

danych osobowych, 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

Rozporządzenia, 
3) na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec 

przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia. 

11. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 
Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator 
może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 
daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

12. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 
lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, 
nie może skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień 
umowy. 

13. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 
postępowania. 

14. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku, gdy 
wniesienie żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje 
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji 
postępowania tworzonej przez Administratora, Administrator nie udostępnia 
tych danych zawartych w dokumentacji postępowania tworzonej przez 
Administratora, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 
Rozporządzenia. 

15. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 
Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator 
może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

16. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 
lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać 
integralności dokumentacji postępowania tworzonej przez Administratora. 

17. Ponadto informujemy, że w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych 
osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie 
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 
22 Rozporządzenia. 
 

XIII. Załączniki stanowiące integralną część Zapytania 
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
 


