ZARZADZENIE NR RO.0050.36.2020
WOJTA GMINY NIEDZWIADA

7 dnia 25 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych stanowiacych podstawe do opracowania projektu
budzetu gminy na 2021 rok

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2020r.
poz. 713 z pézn. zm.) i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019 .
poz. 869 z pézn. zm.) oraz Uchwaly nr VIII/44/11 Rady Gminy Niedzwiada z dnia 8 wrze$nia 2011 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej , zarzadzam co nastgpuje ;

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw /dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracownikow
urzedu gminy w sprawach przypisanych im zakresem czynno$ci do opracowania projektow planow finansowo-
rzeczcowych na 2021 rok wraz zuzasadnieniem lub szczegoétowa kalkulacja dochoddéw i wydatkow
przewidzianych do realizacji w 2021 roku.

§ 2. 1 Projekt planu finansowo — rzeczowego powinien zawierac :
1) dla gminnej jednostki budzetowej oraz komorki organizacyjnej urzgdu :

a) projekt planu dochodéw - na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia . Dochody nalezy
zaplanowaé zgodnie z przepisami dotyczacymi dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
obowiazujaca klasyfikacja budzetowa , podajac uzasadnienie/ kalkulacje.

b) projekt planu wydatkéw - na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do zarzadzenia . Wydatki nalezy
poda¢ w podziale na zadania wraz zuzasadnieniem / kalkulacjg oraz obowigzujaca klasyfikacja
budzetows,

¢) projekt wydatkow majatkowych — na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia,

d) projekt planu zatrudnienia iwynagrodzen — na formularzach stanowigcych zataczniki 415 do
zarzadzenia,

e) projekt planu dochodéw i wydatkow projektow realizowanych zudzialem $rodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej na formularzu stanowiacym zatacznik nr 6,

2) dla jednostki o§wiatowej — dodatkowo poza pozycjami wykazanymi w ust. 1 — projekt planu finansowego
wydzielonego rachunku dochodow , o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych — na
formularzu stanowigcym zalacznik nr 7 do zarzadzenia,

3) dla instytucji kultury projekt planu finansowego instytucji kultury zgodnie z art. 31 ustawy o finansach
publicznych na formularzu stanowigcym zalacznik nr 8 do zarzadzenia,

2. Projekty planow finansowo- rzeczowych, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ Skarbnikowi Gminy do
dnia 10 pazdziernika 2020 roku w formie papierowej lub elektronicznej (arkusze zalacznikow do pobrania ze
strony internetowej urzgdu). Brak ztozenia planow finansowych spowoduje nie ujecie ich w projekcie budzetu.

3. Projekty planoéw finansowo- rzeczowych mozna sklada¢ na formularzach wskazanych wust. 1,
stanowiacych zataczniki do niniejszego zarzadzenia lub na innych drukach, o ile zawieraja one ten sam zakres
danych.

§ 3. Przy opracowywaniu materiatow planistycznych nalezy uwzgledni¢ nastepujace zasady:

1) Opracowane projekty plandow s3 propozycjami gminnych jednostek organizacyjnych/komorek
organizacyjnych urzedu i mogg by¢ zmienione w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

2) Przewidywane wykonanie wydatkéw biezagcych za 2020 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki
o charakterze jednorazowym.

3) Wysokos¢ wydatkéw biezacych ( poza wynagrodzeniami iskladnikami ) na 2021 r. ustala sig
zuwzglednieniem inflacji na poziomie 2,5 %. Ograniczenie to nie dotyczy zadan wynikajacych
z zawartych iplanowanych do zawarcia do konca roku umoéw i porozumien. Propozycje zwickszenia
wydatkow biezacych ponad ustalony poziom musza mie¢ racjonalne uzasadnienie.
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4) Wysokos¢ wydatkéw na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane planuje si¢ na poziomie wynagrodzen
obowigzujacych w dniu 30.09.2020 r. zuwzglgdnieniem zmian wynikajacych z przepisow prawa .
Jednostki oSwiatowe wynagrodzenia isktadki planuja zgodnie zarkuszami organizacyjnymi
zatwierdzonymi na rok szkolny 2020/2021 z uwzglednieniem aneksow do arkusza.

5) Wysokos$¢ wydatkow przeznaczonych na dotacj¢ podmiotowa dla instytucji kultury ustala si¢ na poziomie
dotacji w 2020 roku , powigkszonej o 2,5 % w zakresie wydatkow biezacych.

6) Wielkosci liczbowe we wszystkich tabelach podaje si¢ w zaokragleniu do pelnych zlotych.

7) Tabele oraz zalaczone informacje podpisuja kierownicy /dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych
oraz pracownicy urzedu gminy w sprawach, za ktore odpowiadajg merytorycznie.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wymienionym w § 1.

§ 5. Nadzoér nad prawidlowym iterminowym zlozeniem materialdw planistycznych powierza  si¢
Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Marek Kubik
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