
 
 

 

Załącznik nr 2 do Zapytania 
 
 

Umowa nr …………………………….. 
 

Umowa zawarta w dniu …………….. roku w ……………… pomiędzy:  

…………………………….. 

……………………………. 

……………………………, którą reprezentuje: 

…………….. – …………….. 

przy kontrasygnacie Skarbnika …………….. – ……………..  

zwaną dalej „Zamawiającym” 

a  

…………………………... NIP: …………………… którą/którego reprezentuje: 

………………………… 

zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”, 

 

łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną”. 

 

§ 1. 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług doradztwa technicznego 
wspomagających realizację projektu w ramach Konkursu Grantowego 
„Cyberbezpieczny Samorząd”, Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu 
cyberbezpieczeństwa, Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027, 
zwanego dalej „Projektem Grantowym”. 

2. Usługi, o których mowa w ust. 1 będą polegać na specjalistycznym doradztwie 
technicznym na rzecz Projektu Grantowego i obejmą usługi wspomagające jego 
realizację. W zakres usług wchodzą: 
1) przygotowanie kosztorysu dostaw i usług zaplanowanych do realizacji 

w ramach Projektu Grantowego, 
2) doradztwo w zakresie sposobu ujęcia przedmiotu zamówienia 

w dokumentacji przetargowej (ewentualny podział na odrębne postępowania 
lub części, wybór trybu zamówienia) przy uwzględnieniu celów Projektu 
Grantowego i specyfiki poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia, 

3) wsparcie Zamawiającego w zakresie identyfikacji adekwatnych 
(do przedmiotu i skali zamówienia) wymogów podmiotowych w stosunku 
do wykonawców (m.in. doświadczenie, sytuacja ekonomiczna, wymogi 
dotyczące osób realizujących zamówienie — skład, ilość osób, wymagane 
doświadczenie i kwalifikacje), 



4) sporządzenie propozycji Opisu Przedmiotu Zamówienia (dalej: OPZ) 
z uwzględnieniem wymogów wynikających z ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz zasad dotyczących projektów finansowanych ze środków UE 
(m.in. taryfikator korekt finansowych, orzecznictwo KIO, poradniki i wskazówki 
UZP oraz Grantodawcy i/lub Operatora) w zakresie jednoznacznego 
i szanującego uczciwą konkurencję opisu przedmiotu objętego 
zamówieniem, 

5) doradztwo techniczne w zakresie sporządzenia projektu umowy wraz 
z załącznikami przez Zamawiającego przy uwzględnieniu celów projektu 
i specyfiki przedmiotu zamówienia, 

6) doradztwo techniczne przy udzielaniu wyjaśnień przez Zamawiającego 
dotyczących opisu przedmiotu zamówienia w trakcie prowadzonych 
postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, 

7) doradztwo techniczne przy ocenie przez Zamawiającego spełniania wymagań 
technicznych określonych w opisie przedmiotu zamówienia przez 
zaoferowane w ofertach rozwiązania, 

8) doradztwo techniczne przy analizie dokumentów organizacyjnych 
i technicznych przedstawianych przez Wykonawcę w trakcie realizacji umowy 
na żądanie Zamawiającego, 

9) doradztwo techniczne w trakcie procedur odbiorowych prowadzonych przez 
Zamawiającego w zakresie zgodności realizowanych przez 
Wykonawcę/Wykonawców dostaw i usług z opisem przedmiotu zamówienia 
oraz warunkami umowy, 

10) wsparcie eksperckie w trakcie procedur odbiorowych w zakresie zgodności 
realizowanych przez Wykonawcę/Wykonawców dostaw i usług z OPZ oraz 
warunkami umowy, 

§ 2. 
Termin realizacji Umowy  

Strony umowy zawierają umowę na świadczenie usługi na czas określony 
obejmujący okres od dnia podpisania niniejszej umowy do dnia zakończenia 
realizacji Projektu, lecz nie dłużej niż do 30.06.2026 r. 

§ 3. 
Obowiązki stron 

1. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanego 
zlecenia, opartej na wzajemnym zaufaniu. 

2. W związku z intencją Stron określoną w ust. 1 Wykonawca zobowiązuje się 
świadczyć usługi objęte umową z należytą starannością, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, zobowiązując się do składania wszelkich 
wyjaśnień Zamawiającemu w trakcie realizacji umowy. 

3. Wykonawca zapewnia, że posiada wiedzę, doświadczenie oraz środki niezbędne 
do realizacji przedmiotu umowy, w szczególności oświadcza, że posiada 
stosowne kwalifikacje i co najmniej dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu 
projektów z obszaru cyberbezpieczeństwa oraz stosowne certyfikaty lub 
równoważne poświadczenia (np. kwalifikację zawodową) potwierdzające 
możliwość wykonania zlecenia. 

4. Wykonawca oświadcza, że dysponuje w celu realizacji umowy osobami, które 
posiadają stosowną wiedzę, doświadczenie i kwalifikacje, tj. 



1) osoba odpowiedzialna za przygotowania projektu posiada stosowną wiedzę i 
co najmniej dwuletnie doświadczenie we wnioskowanym zakresie oraz co 
najmniej 1 (jeden) certyfikat świadczący o posiadanej wiedzy w danym 
zakresie, 

2) osoby realizujące usługi wspomagające realizację projektu posiadają 
stosowne kwalifikacje i co najmniej dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu 
projektów z obszaru cyberbezpieczeństwa oraz stosowne certyfikaty lub 
równoważne poświadczenia (np. kwalifikację zawodową) potwierdzające 
możliwość wykonania zlecenia.  

5. Wykonawca będzie świadczył usługi oraz przekazywał wykonane opracowania 
za pomocą środków zdalnej komunikacji, z wyjątkiem sytuacji, w których Strony 
zgodnie uznają, że dla należytego wykonania przedmiotu umowy konieczna jest 
wizyta Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego.  

6. Opracowania wykonane w ramach niniejszej umowy przez Wykonawcę, muszą 
być zgodne z dokumentacją Konkursu Grantowego Cyberbezpieczny Samorząd, 
w tym Wzorem umowy o powierzenie grantu oraz z obowiązującym prawem, 
w szczególności ustawą Prawo zamówień publicznych. 

7. Wykonawca wykona niniejszą Umowę m.in. w oparciu o informacje pozyskane 
przez Wykonawcę w toku jej realizacji, dostarczone przez Zamawiającego oraz 
decyzje przez niego podjęte w trakcie realizacji umowy.  

8. Wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie materiały i dokumenty, w których 
posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem niniejszej umowy pozostaną 
własnością Zamawiającego. Wykonawca zwróci je właścicielowi nie później niż 
w dniu rozwiązania lub wygaśnięcia niniejszej umowy.  

9. Zamawiający udostępni Wykonawcy niezbędne dane do świadczenia usług 
będących przedmiotem niniejszej umowy. 

10. Wykonawca przy świadczeniu usług, o których mowa w §1 ust. 2 uwzględni treść 
Wniosku o przyznanie grantu wraz z załącznikami. Opracowana dokumentacja 
nie może zawierać treści sprzecznych z treścią Wniosku o przyznanie grantu i/lub 
jego załącznikami. 

11. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do prowadzenia niezbędnych konsultacji 
z autorami systemów informatycznych, jeśli takowe będą przedmiotem 
integracji w ramach projektu.  

12. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów o Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE. 

13. Zamawiający w każdym czasie trwania umowy, ma prawo do kontroli 
prawidłowości wykonywania obowiązków przez Wykonawcę. Jeśli w trakcie 
realizacji umowy Zamawiający zauważy lub podejrzewać będzie przyjęcie 
nieprawidłowych założeń lub podjęcie niewłaściwej decyzji przez Wykonawcę, 
niezwłocznie przekaże Wykonawcy odpowiednią pisemną informację w tym 
zakresie oraz zaproponuje stosowne rozwiązanie stwierdzonych 
nieprawidłowości.  

14. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za właściwe i terminowe wykonanie 
przedmiotu niniejszej umowy, w tym również odpowiedzialność za jakość 
i terminowość czynności wykonywanych przez Podwykonawców wskazanych 
do realizacji niniejszej umowy.  



15. Strony umowy postanawiają, że Wykonawcy nie można postawić zarzutu braku 
należytej staranności przy realizacji prac, jeżeli te okoliczności wynikają z:  
1) wystąpienia siły wyższej, 
2) działania lub zaniechania organów państwowych i samorządowych 

polegających m.in. na zmianie przepisów prawnych, 
3) nieudzielenia informacji bądź nieudostępnienia Wykonawcy przez 

Zamawiającego dokumentów istotnych z punktu widzenia realizacji 
przedmiotu umowy, 

4) wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy. 
16. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej poufności wszelkich 

informacji udostępnionych przez Zamawiającego w toku realizacji umowy, które 
nie zostały przez Zamawiającego ujawnione publicznie. 

17. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać wszelkie informacje poufne 
wyłącznie w celach wynikających wprost z potrzeby realizacji umowy, jedynie 
w zakresie niezbędnym do jej realizacji. 

18. Wykonawca zobowiązuje się nie przekazywać ani nie ujawniać tak informacji 
poufnych jak i ich źródła osobom trzecim, bez każdorazowej uprzedniej pisemnej 
zgody Zamawiającego. 

19. Wykonawca zobowiązuje się poinformować niezwłocznie Zamawiającego 
w przypadku, gdy poweźmie wiadomość lub podejrzenie naruszenia 
któregokolwiek ze swoich zobowiązań wynikających z oświadczeń powyżej. 

20. Wykonawca zobowiązuje się po zakończeniu lub zaprzestaniu realizacji umowy, 
jak i na każde żądanie Zamawiającego bezzwłocznie zwrócić Zamawiającemu 
wszelkie materiały udostępnione przez Zamawiającego zawierające informacje 
poufne i wszystkie ich kopie oraz zniszczy lub usunie wszelkie informacje poufne 
zapisane w jakimkolwiek urządzeniu lub na jakimkolwiek nośniku służącym 
do przechowywania danych, w sposób uniemożliwiający ich ponowne 
odtworzenie. 

21. Wykonawca zobowiązuje się, iż w przypadku każdorazowego naruszenia przez 
Wykonawcę warunków postanowień o zachowaniu poufności, zapłaci na rzecz 
Zamawiającego karę umowną w wysokości 5 000 (słownie: pięć tysięcy) złotych 
za każdy przypadek. Zapłata kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego 
do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 

§ 4.  
Wynagrodzenie Wykonawcy  

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, określonego w §1 niniejszej umowy, Strony 
ustalają wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …………… zł netto, …………… zł brutto. 

2. Wynagrodzenie obejmuje podatek VAT, stawka 23% w kwocie ……………… zł. 
3. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

na fakturze w dwóch częściach: 
1) I część  – po wykonaniu usług wskazanych w §1 ust. 2 pkt od 1) do 5) niniejszej 

umowy w kwocie 50% wartości brutto wynagrodzenia określonego w §4 ust. 1 
niniejszej umowy, tj. ……………… zł; 

2) II część – po wykonaniu usług wskazanych w §1 ust. 2 pkt od 6) do 10) niniejszej 
umowy w kwocie 50% wartości brutto wynagrodzenia określonego w §4 ust. 1 
niniejszej umowy, tj. ……………… zł. 



4. Strony ustalają, że podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury jest 
należyte wykonanie obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy, 
potwierdzone protokołem odbioru części lub całości umowy, podpisanego przez 
Zamawiającego.  

5. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury. 

6. Za datę zapłaty Strony ustalają dzień, w którym Zamawiający wydał bankowi 
polecenie przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze.  

7. Prawa i obowiązki Stron określone i wynikające z niniejszej umowy nie mogą być 
przenoszone na osoby trzecie bez zgody drugiej strony.   

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość stosowania mechanizmu podzielonej 
płatności w rozumieniu ustawy o podatku od towarów i usług. Wykonawca 
oświadcza,  iż rachunek bankowy podany w fakturze VAT należy do Wykonawcy. 
Wykonawca oświadcza, iż został dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT 
dla celów prowadzonej działalności gospodarczej. 

9. Fakturę VAT należy wystawić w następujący sposób: 
1) Nabywca:  ……………………….. 
2) Odbiorca: …………………………. 

 

 

§ 5. 
Odstąpienie od umowy  

1. Jeśli Wykonawca w rażący sposób narusza postanowienia umowy, Zamawiający 
może odstąpić od umowy w ciągu 30 dni po upływie wyznaczonego 
dodatkowego 7-dniowego terminu zawierającego wezwanie do prawidłowego 
wykonywania obowiązków wynikających z zawartej umowy, jeżeli Wykonawca 
pomimo upływu dodatkowego terminu w dalszym ciągu w sposób rażący 
narusza postanowienia umowy.  

2. Zamawiający może również odstąpić od umowy, o ile Wykonawca wykonuje 
umowę wadliwie lub w sposób sprzeczny z umową lub niezgodnie ze złożona 
ofertą lub niezgodnie z dokonanymi uzgodnieniami, z zastosowaniem takiej 
samej procedury jak wskazana w ust. 1. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 
dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku 
Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania 
części umowy. 

4. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 6. 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących 
przypadkach:  
1) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, o których mowa 

w § 5 ust. od 1 do 2 oraz z innych przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi 



Wykonawca, w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto 
określonego w § 4 ust. 1; 

2) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę w wysokości 10% całkowitego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez 
Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający 
w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1. 

3. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 
będące następstwem działania siły wyższej. Dla celów niniejszej umowy określa 
się, że siłą wyższą jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe 
do zapobieżenia i przewidzenia. 

4. Kary umowne powinny być zapłacone przez Stronę, która naruszyła 
postanowienia umowy, w terminie 7 dni od daty wystąpienia przez drugą Stronę 
z żądaniem zapłaty. Zamawiający może potrącić należną mu kwotę kary bez 
zgody Wykonawcy z należności za wykonanie niniejszej umowy lub z dowolnej 
należności Wykonawcy. 

§ 7. 
Osoby reprezentujące Strony 

Strony ustalają następujących reprezentantów przy realizacji niniejszej umowy: 

1. Zamawiający: [imię i nazwisko], tel. …………, e-mail: ……………… 
2. Wykonawca: [imię i nazwisko], tel. …………, e-mail: ……………… 

§ 8. 
Zmiany umowy  

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej 
w postaci aneksu pod rygorem nieważności takiej zmiany.   

2. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w formie 
aneksu w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 
Wykonawcy w sytuacji, jeżeli wystąpi nieprzewidziana okoliczność 
o obiektywnym charakterze, która w sposób istotny wpłynie na możliwość 
wykonania przedmiotu umowy. 

§ 9. 
Prawa autorskie 

1. Prawa autorskie majątkowe w odniesieniu do wszystkich dokumentów 
dostarczonych przez Wykonawcę w trakcie realizacji niniejszej umowy 
przechodzą na Zamawiającego z chwilą ich dostarczenia Zamawiającemu. 

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje następujące pola 
eksploatacji: 
1) prawo do utrwalania i zwielokrotniania, 
2) prawo wprowadzania dokumentacji do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych, 
3) prawo do wielokrotnego korzystania z dokumentacji przez Zamawiającego 

bez ograniczeń czasowych, 
4) prawo do rozpowszechniania dokumentacji przez ich publiczne 

udostępnianie w taki sposób, żeby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu 
i czasie przez siebie wybranym. 



3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje w ramach 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

§ 10. 
Postanowienia końcowe  

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
ustawy Kodeks Cywilny.  

2. Spory mogące wynikać przy realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez 
właściwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny.  

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
Wykonawcy i dla Zamawiającego. 

§ 11. 
Klauzula informacyjna dotycząca osób fizycznych 

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ……………………………….. 
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo 

kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: 
……………………………….. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawnej.  
4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji 

ww. celu z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w 
przepisach odrębnych, w tym przepisów archiwalnych.   

5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) 
ww. rozporządzenia. 

6. Odbiorcą Pani/ Pana danych będą podmioty upoważnione na mocy 
przepisów prawa. 

7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 
1) dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, 

sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia swoich 
danych, a także - w przypadkach przewidzianych prawem, 

2) do usunięcia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania Państwa danych, 

3) wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy 
przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów powyższego 
rozporządzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa. 

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy 
cywilnoprawnej. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana do ich 
podania. Konsekwencją niepodania danych osobowych jest brak możliwości 
zawarcia umowy. 

9. Ponadto informujemy, że w związku z przetwarzaniem Pani/ Pana danych 
osobowych nie podlega Pan/ Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie 
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi 
art. 22 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych. 



 

 

Zamawiający     Wykonawca 


